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21 ACTOS ADMINISTRATIVOS

2.1-1 Resoluciones (otras actuaciones)

Resoluciones X 2

18

Es un acto administrativo en el que se concluye con un analisis final y definitivo al
respecto de un tema especifico, mediante acto administrativo. Las Resoluciones tiene
un tiempo de dos (2) afos, en el Archivo de Gestion, contados a partir del ingreso del
ultimo acto administrativo del afio y un tiempo de dieciocho (18) afios en el Archivo
Central. Son de conservacion total porque contienen decisiones de gran importancia,
tomadas por la Curaduria para orientar la gestion del municipio urbanisticamente y por
ser fuentes para la historia de la administracién publica, pues evidencian las
decisiones tomadas por las entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas,
econdmicas y gubernamentales. El Grupo de Gestion Documental de la Alcladia sera
el encargo de cumplir con esta disposicion.

2.2 LICENCIAS

2.2-1 Licencia Concstruccion -(modalidad)

Radicacion de la solicitud
Estudios

Tramite X 2
Licencia
Resolucion

18

La Licencia de construccion es un permiso otorgada por las Municipalidades y
Curadurias urbanas, para poder realizar una construcciéon que cumpla las Normas
Técnicas Colombianas para la edificacion. Las autoridades municipales o distritales
competentes y los curadores urbanos, de acuerdo con sus funciones son
responsables de la organizacion de los expedientes de las licencias urbanisticas, y las
actualciones relacionadas con la expedicion de las licencias mediante la aplicacion de
las TRD Acuerdo No. 009 de 2018. Las licenicas deben permanecer un tiempo de (2)
afos en le archivo de gestion, contados a partir de cerrado el expediente y (18) afios
en el archivo central. Son de conservacion total porque contienen decisiones de gran
importancia, tomadas por la Curaduria para orientar la gestién del municipio
urbanisticamente y por ser fuentes para la historia de la administracién publica, pues
evidencian las decisiones tomadas por las entidades dentro de las coyunturas
sociales, politicas, econdmicas y gubernamentales; y como evidencia del crecimineto
y desarrollo de la ciudad de Tunja. El Grupo de Gestién Documental de la Alcladia
sera el encargo de cumplir con esta disposicion.
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2.2-2

Licencia de Urbanismo

Radicacion de la solicitud
Estudios

Tramite

Licencia

Resolucién

18

La licencia urbanistica es el acto administrativo de caracter particular y concreto,
expedido por el curador urbano o la autoridad municipal o distrital competente, por
medio del cual se autoriza especificamente a adelantar obras de urbanizacion y
parcelacién de predios, de construccion, ampliacion, modificacion...etc. Las
autoridades municipales o distritales competentes y los curadores urbanos, de
acuerdo con sus funciones son responsables de la organizacion de los expedientes
de las licencias urbanisticas, y las actualciones relacionadas con la expedicion de las
licencias mediante la aplicacion de las TRD Acuerdo No. 009 de 2018. Las licenicas
deben permanecer un tiempo de (2) afios en le archivo de gestidn, contados a partir
de cerrado el expediente y (18) afios en el archivo central. Son de conservacion total
porque contienen decisiones de gran importancia, tomadas por la Curaduria para
orientar la gestion del municipio urbanisticamente y por ser fuentes para la historia de
la administracion publica, pues evidencian las decisiones tomadas por las entidades
dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y gubernamentales; y como
evidencia del crecimineto y desarrollo de la ciudad de Tunja. El Grupo de Gestién
Documental de la Alcladia sera el encargo de cumplir con esta disposicion.

2.2-3

Licencia Urbanismo y
Construccion

Radicacion de la solicitud
Estudios

Tramite

Licencia

Resolucién

18

Las licencias urbanisticas y de construccion son actos administrativos de caracter
particular y concreto, expedidas por el curador urbano o la autoridad municipal o
distrital competente, por medio de las cuales se autorizan especificamente adelantar
obras de urbanizacion y parcelacion de predios, de construccion, ampliacion,
modificacion...etc.Las autoridades municipales o distritales competentes y los
curadores urbanos, de acuerdo con sus funciones son responsables de la
organizacion de los expedientes de las licencias urbanisticas, y las actualciones
relacionadas con la expedicién de las licencias mediante la aplicacion de las TRD
Acuerdo No. 009 de 2018. Las licenicas deben permanecer un tiempo de 2 afos en le
archivo de gestién, contados a partir de cerrado el expediente y 18 afios en el archivo
central. Son de conservacion total porque contienen decisiones de gran importancia,
tomadas por la Curaduria para orientar la gestién del municipio urbanisticamente y por
ser fuentes para la historia de la administracién publica, pues evidencian las
decisiones tomadas por las entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas,
econdmicas y gubernamentales; y como evidencia del crecimineto y desarrollo de la
ciudad de Tunja. El Grupo de Gestiéon Documental de la Alcladia sera el encargo de
cumplir con esta disposicion.
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224

Licencia de Parcelacion

Radicacion de la solicitud
Estudios

Tramite X 2
Licencia
Resolucion

18

La licencia de parcelacion es la autorizacion previa para ejecutar en uno o varios
predios localizados en suelo rural y suburbano, la creacion de espacios publicos y
privados, y la ejecucién de obras para vias publicas que permitan destinar los predios
resultantes a los usos permitidos por el Plan de Ordenamiento Territorial. Las
autoridades municipales o distritales competentes y los curadores urbanos, de
acuerdo con sus funciones son responsables de la organizacion de los expedientes
de las licencias urbanisticas, y las actualciones relacionadas con la expedicion de las
licencias mediante la aplicacion de las TRD Acuerdo No. 009 de 2018. Las licenicas
deben permanecer un tiempo de (2) afios en le archivo de gestion, contados a partir
de cerrado el expediente y (18) afos en el archivo central. Son de conservacion total
porque contienen decisiones de gran importancia, tomadas por la Curaduria para
orientar la gestion del municipio urbanisticamente y por ser fuentes para la historia de
la administracién publica, pues evidencian las decisiones tomadas por las entidades
dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y gubernamentales; y como
evidencia del crecimineto y desarrollo de la ciudad de Tunja. El Grupo de Gestién
Documental de la Alcladia sera el encargo de cumplir con esta disposicion.

2.2-5

Licencia Subdivision-Modalidad

Radicacion de la solicitud
Estudios

Tramite X 2
Licencia
Resoluciéon

18

La licencia de subdivision es la autorizacion previa para dividir uno o varios predios
ubicados en suelo rural, urbano o de expansion urbana, de conformidad con lo
dispuesto en el Plan de Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo desarrollen y
complementen y demas normatividad vigente aplicable a las anteriores clases de
suelo. Las autoridades municipales o distritales competentes y los curadores urbanos,
de acuerdo con sus funciones son responsables de la organizacién de los
expedientes de las licencias urbanisticas, y las actualciones relacionadas con la
expedicion de las licencias mediante la aplicacion de las TRD Acuerdo No. 009 de
2018. Las licenicas deben permanecer un tiempo de (2) afios en le archivo de gestion,
contados a partir de cerrado el expediente y (18) afios en el archivo central. Son de
conservacion total porque contienen decisiones de gran importancia, tomadas por la
Curaduria para orientar la gestion del municipio urbanisticamente y por ser fuentes
para la historia de la administracion publica, pues evidencian las decisiones tomadas
por las entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas, econdmicas y
gubernamentales; y como evidencia del crecimineto y desarrollo de la ciudad de
Tunja. El Grupo de Gestion Documental de la Alcladia sera el encargo de cumplir con
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2.2-6

Reconocimiento-Modalidad
Consutruccion

Radicacion de la solicitud
Estudios

Tramite

Licencia

Resolucién

18

El reconocimiento de edificaciones es la actuacion por medio de la cual el curador
urbano o la autoridad municipal o distrital competente para expedir licencias de
construccion, declara la existencia de los desarrollos arquitectonicos que se
ejecutaron sin obtener tales licencias siempre y cuando cumplan con el uso. Las
autoridades municipales o distritales competentes y los curadores urbanos, de
acuerdo con sus funciones son responsables de la organizacion de los expedientes
de las licencias urbanisticas, y las actualciones relacionadas con la expedicion de las
licencias mediante la aplicacion de las TRD Acuerdo No. 009 de 2018. Las licenicas
deben permanecer un tiempo de (2) afios en le archivo de gestidn, contados a partir
de cerrado el expediente y (18) afios en el archivo central. Son de conservacion total
porque contienen decisiones de gran importancia, tomadas por la Curaduria para
orientar la gestion del municipio urbanisticamente y por ser fuentes para la historia de
la administracion publica, pues evidencian las decisiones tomadas por las entidades
dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y gubernamentales; y como
evidencia del crecimineto y desarrollo de la ciudad de Tunja. El Grupo de Gestién
Documental de la Alcladia sera el encargo de cumplir con esta disposicion.

2.2-7

Liciencia Revalidacion

Radicacion de la solicitud
Estudios

Tramite

Licencia

Resolucién

18

La revalidacion de las licencias esta prevista para los eventos en los cuales las obras
que fueron aprobadas mediante una licencia, no se han terminado de ejecutar o
construir, toda vez que la misma se otorga, con el fin que las obras y actuaciones
aprobadas en la licencia vencida, se culminen. Las autoridades municipales o
distritales competentes y los curadores urbanos, de acuerdo con sus funciones son
responsables de la organizacion de los expedientes de las licencias urbanisticas, y las
actualciones relacionadas con la expedicion de las licencias mediante la aplicacion de
las TRD Acuerdo No. 009 de 2018. Las licenicas deben permanecer un tiempo de (2)
afos en le archivo de gestion, contados a partir de cerrado el expediente y (18) afios
en el archivo central. Son de conservacion total porque contienen decisiones de gran
importancia, tomadas por la Curaduria para orientar la gestién del municipio
urbanisticamente y por ser fuentes para la historia de la administracién publica, pues
evidencian las decisiones tomadas por las entidades dentro de las coyunturas
sociales, politicas, econdmicas y gubernamentales; y como evidencia del crecimineto
y desarrollo de la ciudad de Tunja. El Grupo de Gestién Documental de la Alcladia
sera el encargo de cumplir con esta disposicion.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacion - S: Seleccion - AG: Archivo de Gestion - AC: Archivo Central - AH: Archivo Histérico F: Fisico EL: Electronico
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FIRMAS RESPONSABLES:

CURADOR URBANO 2 DE TUNJA

Secretario(a) XXXXX

Responsable Archivo Central

Nombre

Cargo

Firma

Elaboré y Proyectoé:

LIGIA STELLA JAIMES B.

ASISTENTE ARCHIVISTICA
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